Regulamin Zgloszen Wewnetrznych i Ochrony Sygnalistow

w BOS Leasing — EKO Profit S.A.

§1.
Cel Regulaminu
Celem Regulaminu Zgloszen Wewnetrznych i Ochrony Sygnalistow w BOS Leasing — EKO
Profit S.A. (dalej jako “Regulamin”) jest umozliwienie zglaszania naruszen prawa w BOS
Leasing — EKO Profit S.A. (dalej jako “Spétka”) w sposob zorganizowany i chroniony,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci ustawg o ochronie sygnalistow,
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych (w tym z og6lnym rozporzadzeniem o
ochronie danych ,,RODO” tj. Rozporzadzeniem PEiR (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) oraz
najlepszymi praktykami. Regulamin ma réwniez na celu zapewnienie ochrony prawnej

i poufnosci danych sygnalistow.

§2.
Definicje
Definicje uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) dziatania nastgpcze — dziatania podjete Spotke w celu oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem zgloszenia, w szczegodlnosci postgpowanie wyjasniajace, wszczecie
kontroli, zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych;

2) informacja zwrotna — informacja przekazana sygnaliscie na temat planowanych lub
podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

3) osobapomagajaca w dokonaniu zgloszenia — osoba fizyczna, ktora pomaga sygnaliscie
w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w konteks$cie zwigzanym z praca i ktorej
pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

4) osoba powigzana z sygnalista — osoba fizyczna, ktora moze doswiadczy¢ dziatan
odwetowych, w tym wspotpracownik lub osoba najblizsza sygnalisty (matzonek,

wstepny, zstepny, rodzenstwo, powinowaty w tej samej linii lub stopniu, osoba
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pozostajaca w stosunku przysposobienia oraz jej matzonek, a takze osoba pozostajgca

we wspolnym pozyciu);

5) osoba wyznaczona do prowadzenia dziatan nastgpczych (dalej rowniez jako osoba

wyznaczona) — osoba wyznaczona przez Spotke na podstawie upowaznienia, ktorego

wzor stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, realizujagca obowiazki, o

ktéorych mowa w § 8, w szczeg6lnosci dokonujaca weryfikacji zgloszenia

wewnetrznego 1 prowadzaca komunikacje z sygnalista;

6) sygnalista — osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia informacj¢ o naruszeniu prawa

uzyskang w konteks$cie zwigzanym z pracg, w tym:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
9)

h)

)
K)

pracownik;

pracownik tymczasowy;

osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej;

przedsigbiorca;

prokurent;

akcjonariusz lub wspdlnik;

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej;

osoba S$wiadczaca prace pod nadzorem 1 kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy;

stazysta,

wolontariusz;

praktykant,

osoby, z ktérymi stosunek pracy zostal rozwigzany lub kandydaci do pracy,

bioragcy udziat w procesie rekrutacji przed zawarciem umowy.

7) zgloszenie — zgloszenie wewnetrzne, w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow,

kierowane do Spotki zawierajace informacje o dziataniu lub zaniechaniu, ktére moze

stanowi¢ naruszenie prawa, przekazane przez sygnaliste.

§ 3.

Przedmiot zgloszenia

Zgloszenia moga obejmowac¢ wszelkie dzialania lub zaniechania niezgodne z prawem lub

majace na celu obej$cie prawa, dotyczace m.in.:



1) korupcji;

2) zamodwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkow finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu,

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interes6w finansowych Skarbu Panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela.

§ 4.
Podmiot odpowiedzialny za przyjmowanie zgloszen
. Zgloszenia przyjmuje podmiot zewnetrzny — AllSafe sp. z o0.0. z siedzibg w Warszawie
(00-855) przy ul. Grzybowskiej 43, na zasadach okreslonych w umowie miedzy Spotka a
AllSafe sp. z 0.0.
. AllSafe sp. z 0.0. jest odpowiedzialna za zachowanie bezstronnos$ci, poufnosci zgloszen,
przestrzeganie obowigzujacych przepisOw prawa i ochrone danych osobowych zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

§ 5.

Sposoby przekazywania zgloszen
. Zgloszenia nieprawidlowosci mozna dokonac:
1) on-line, za posrednictwem formularza dostepnego na stronie internetowej

https://panel.sygnalista-online.eu/bos-leasing-eko-profit-spolka-akcyjna-hl.
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2) listownie na adres: AllSafe sp. z 0.0., ul. Grzybowska 43, 00-855 Warszawa.
2. Zgloszenie listowne, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2, powinno zawierac:
1) imig i nazwisko;
2) adres do korespondencji, numer telefonu, adres e-mail;
3) date i miejsce naruszenia;
4) opis naruszenia, w tym dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem;
5) imiona i nazwiska osob, ktore mogg by¢ zaangazowane w naruszenie, o ile jest to
mozliwe 1 stosowne do ujawnienia;
6) wszelkie dowody lub dokumenty, ktore mogg potwierdza¢ zaistnienie naruszenia,
mogg by¢ zataczone jako kopia. Nie nalezy przesyta¢ oryginaldow dokumentow.
3. Zgloszenia listownego mozna dokonaé przy uzyciu formularza, ktorego wzor stanowi

Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 6.

Przyjmowanie zgloszen i informowanie sygnalisty

1. AllSafe sp. z o.0. rejestruje zgloszenie po jego otrzymaniu i wstepnie analizuje czy
pochodzi od sygnalisty.

2. Sygnalidcie przekazywane jest zawiadomienie o otrzymaniu zgtoszenia w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania, na podany przez niego adres do kontaktu.

3. W przypadku, gdy zgloszenie nie pochodzi od sygnalisty, pozostawione jest bez
rozpoznania.

4. AllSafe sp. z 0.0. informuje o przedmiocie zgtoszenia osobe wyznaczong do prowadzenia
dziatan nastepczych w celu ich dalszej realizacji zgodnie z § 8. W przypadku, gdy z tresci
zgloszenia wynika, ze moze ono dotyczy¢ osoby wyznaczonej, AllSafe sp. z 0.0. informuje
niezwlocznie Zarzad Spoiki, ktory wskazuje zastgpce osoby wyznaczonej. Do zastgpey
osoby wyznaczonej stosuje si¢ odpowiednio § 8 ust. 3-7. Osoba wyznaczona zostaje

wylaczona z dalszego postepowania.

§7.

Zgloszenia anonimowe
1. Spotka nie przyjmuje zgloszen anonimowych.

2. Zgloszenia anonimowe pozostawiane beda bez rozpoznania.



§ 8.
Dzialania nast¢pcze
Dziatania nastgpcze beda podejmowane przez wskazang przez Zarzad spotki osobe
wyznaczong do prowadzenia dziatan nastepczych (osoba wyznaczona).
Do zadan osoby wyznaczonej nalezy:
1) weryfikacja zgloszenia;
2) dalsza komunikacja z sygnalista;
3) wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji
zwrotnej.
Osoba wyznaczona dziata na podstawie pisemnego upowaznienia Spotki.
Osoba wyznaczona dziata w sposdb bezstronny.
Osoba wyznaczona ma obowigzek podejmowaé dzialania nastgpcze z nalezyta
starannos$cia, zgodnie z najlepszymi praktykami i obowigzujacymi przepisami prawa.
Osoba wyznaczona jest obowigzana do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i
danych osobowych, ktore uzyskata w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen oraz
podejmowania dziatah nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywala te prace.
Osoba wyznaczona przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng w terminie 3 miesigcy od
dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia.
W przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyjecia zgloszenia, informacj¢ zwrotng
przekazuje si¢ w terminie 3 miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia, chyba
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ informacj¢ zwrotng.
W przypadku, gdy zgloszenie moze dotyczy¢ osoby wyznaczonej, a uyjawnienie tego faktu
nastapito w wyniku realizacji dziatan, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, osoba
wyznaczona informuje niezwlocznie Zarzad Spotki, ktory wskazuje zastgpce osoby
wyznaczonej. Do zastepcy osoby wyznaczone] stosuje si¢ odpowiednio ust. 3-7

niniejszego paragrafu. Osoba wyznaczona zostaje wylaczona z dalszego postepowania.

§9.
Ochrona sygnalisty

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia, pod warunkiem, ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu

prawa.



2. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajagce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja

ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty.

3. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani proby lub grozby

zastosowania takich dziatan.

4. Dzialania odwetowe nie mogg by¢ podejmowane réwniez w stosunku do:

a) osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia;

b) osoby powigzanej z sygnalista;

C) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim

powigzanej, w szczegdlnosci stanowiacej wlasnos¢ sygnalisty lub go zatrudniajace;.

§ 10.

Zgloszenia zewnetrzne

Sygnalisci moga dokonywaé zgloszen zewngtrznych, rozumianych jako zgloszenia naruszen

prawa w Spolce kierowane bezposrednio do organdéw zewnetrznych:

1) Rzecznika Praw Obywatelskich, ktory zajmuje si¢ w szczegdlnosci ochrong praw i

wolnosci obywatelskich, interweniuje w sytuacjach, gdy istnieje podejrzenie

naruszenia praw cztowieka, konstytucyjnych wolnos$ci obywatelskich lub innych norm

prawnych przez organy administracji publicznej, a takze przez inne instytucje czy

osoby prywatne (adres: Al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa, strona:

https://bip.brpo.qgov.pl/pl);

2) organow publicznych, w szczegdlnosci takich jak:

a)

b)

d)

Centralne Biuro Antykorupcyjne (CBA), ktére zajmuje si¢ zwalczaniem
korupcji 1 przestepstw gospodarczych (adres: Al. Ujazdowskie 9, 00-583

Warszawa, strona: https://cba.gov.pl);

Urzad Zamowien Publicznych (UZP), ktory jest odpowiedzialny za nadzor nad
prawidtowoscig procedur zamdwien publicznych (adres: ul. Postepu 17A, 02-

676 Warszawa, strona: https://www.gov.pl/web/uzp/);

Komisja Nadzoru Finansowego (KNF), ktéra monitoruje rynki finansowe,
ustugi oraz produkty finansowe (adres: ul. Pickna 20, 00-549 Warszawa,
strona: https://www.knf.gov.pl);

Generalny Inspektor Informacji Finansowej (GIIF), ktory przeciwdziata praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu (adres: ul. Swictokrzyska 12, 00-916

Warszawa, strona:  https://www.gov.pl/web/finanse/generalny-inspektor-

informacji-finansowej);
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e) Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (UOKIiK), ktory jest
odpowiedzialny za nadzor nad bezpieczenstwem produktéw, ochrong

konsumentéw oraz zgodno$cia z wymogami rynkowymi (adres: pl.

Powstancéw Warszawy 1, 00-950 Warszawa, strona: https://uokik.gov.pl/);
f) Glowny Inspektorat Ochrony Srodowiska (GIOS), ktory odpowiada za ochrong
srodowiska i przeciwdziatanie jego degradacji (adres: ul. Bitwy Warszawskiej

1920 r. 3, 02-362 Warszawa, strona: https://www.gov.pl/web/gios);

g) Panstwowa Agencja Atomistyki (PAA), ktora nadzoruje kwestie zwigzane z
ochrona radiologiczna i bezpieczenstwem jadrowym (adres: ul. Nowy Swiat

6/12, 00-400 Warszawa, strona: https://www.gov.pl/web/paa/);

h) Gloéwny Inspektorat Weterynarii (GIW), ktory nadzoruje bezpieczenstwo
zywnosci pochodzenia zwierzgcego oraz dobrostan zwierzat (adres: ul.

Wspdlna 30, 00-930 Warszawa, strona: https://www.wetgiw.gov.pl);

1) Glowny Inspektorat Sanitarny (GIS), ktory odpowiada za zdrowie publiczne i
nadzor nad bezpieczenstwem zywno$ci (adres: ul. Targowa 65, 03-729

Warszawa, strona: https://www.gov.pl/web/gis);

J) Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO), ktory zajmuje si¢ ochrong
prywatno$ci i danych osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
strona: https://uodo.gov.pl/

3) do instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, w
szczegolnosci do Komisji Europejskiej, w sprawach dotyczacych naruszen zasad

rynku wewnetrznego UE, konkurencji, pomocy panstwa i opodatkowania 0sob

prawnych (strona: https://commission.europa.eu/index_pl).

§11.

Rejestr zgloszen
Spotka prowadzi rejestr zgloszen zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu. Rejestr zgloszen w formie elektronicznej zawiera te same
informacje, co rejestr w formie papierowej.
Spotka jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen.
Rejestr zgloszen prowadzi osoba wyznaczona.
Whis do rejestru zgloszen dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia.
Rejestr zgloszen zawiera:

1) numer zgloszenia;
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2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbgdne
do identyfikacji tych osob;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgloszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastgpczych;

7) date zakonczenia sprawy.

Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen sa przechowywane przez

okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania

nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§12.

Dane osobowe
Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z postanowieniami Regulaminu odbywa si¢
zgodnie z przepisami prawa, w szczegolnosci zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych, ,,RODO”).
Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Ze za wyrazna zgoda sygnalisty.
Spotka po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do
przyjecia zgloszenia lub prowadzenia dzialan nastgpczych.
Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a
w razie przypadkowego zebrania, sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla
zgloszenia.
Spotka jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku ze
zgloszeniem oraz danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen.
Dane osobowe przetwarzane s3 w celu:
1) przyjmowania i rozpatrywania zgloszenia,
2) prowadzenia dziatan nastgpczych i wszelkich czynnos$ci z tym zwigzanych,
3) zapewnienia ochrony sygnaliscie,

4) prowadzenia rejestru zgtoszen.



7.

10.

11.

12.
13.

Przetwarzane dane osobowe mogg obejmowac:

1) dane identyfikacyjne sygnalisty i dane kontaktowe (np. imi¢ i nazwisko, adres
korespondencyjny, adres e-mail, numer telefonu, stanowisko, dziat),

2) dane innych osob objetych zgloszeniem (§wiadkowie, pokrzywdzeni, inne osoby,
ktorych dotyczy zgloszenie)

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbg¢dnos$¢ przetwarzania do

wypelnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Spoélce (art. 29 ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sygnalistow w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

Dane osobowe moga by¢ udost¢gpniane podmiotom upowaznionym na podstawie

przepiséw prawa.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub prowadzeniem

dzialan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, jak rowniez dane

osobowe w rejestrze zgloszen, sg przechowywane przez Spotke przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastgpcze lub po

zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami a nastepnie sg usuwane wraz z

dokumentami zwigzanymi ze zgloszeniem.

Sygnaliscie, a w okre§lonych kontekstach, réwniez osobom, ktoérych dane dotycza,

przystuguja nastepujace prawa:

1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo do sprostowania danych,

3) prawo do usuni¢cia danych, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia w
terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla przedmiotu
zgltoszenia lub w razie przypadkowego zebrania,

4) prawo do ograniczenia przetwarzania do czasu usuni¢cia danych w przypadku, o
ktorym mowa w pkt. 3,

5) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadku, o ktorym
mowa w pkt. 3,

6) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Prawa, z wylaczeniem ust. 11 pkt 3, moga zosta¢ ograniczone w okreslonych kontekstach.

Podanie danych osobowych przez sygnaliste w zwigzku ze zgloszeniem jest niezbedne do

przyjecia 1 rozpatrzenia zgloszenia.



14. Spotka wdrozyta odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony danych
osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg,
modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem lub dostgpem.

15. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z punktem

kontaktowym Spotki, wysytajgc wiadomos¢ na adres e-mail: ado.leasing@bosbank.pl.
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